TRUONG DAI HOC BACH KHOA
PHONG CONG TAC SINH VIEN

S6: /DPHBK- CTSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh Phuc
Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 12 thang 12 nam 2025

Kinh gtri:  Ban chi nhiém céc Khoa

Phong Pao tao

THONG BAO LICH CUU XET HQC VU va HO TRQ HOC TAP HK 252

Dé thuc hién cong tac hog vu hoc ky 2 nam hoc 2025 — 2026 (252), Phong CTSV théng béao
deén Ban chu nhiém cac Khoa vé lich thuc hién cong tac hoc vu theo thoi gian trong bang dudi day:

sTr | horean | Tholgian Phong DT/CTSV Khoa/ GVCN Luuy
Dot 1 Phong Dao tao (PPT) 1- Khoa théng bao | 1- SV kiém tra tinh
2 N SV Lich xtt Iy hoc | trang du kién x1r Iy hoc
26/01/2026 | 30/01/2026 | Chuén bj dit ligu bao || O e ek MyBK/app 5o
gom: xem thong tin va ho so
- Pot 1: X6a tén vi hét sinh vién >> Tinh
thoi gian dao tao, X6a tén | 2- Khoa thong bao | trang/Quyét dinh.
vi SV tam dimg qua han | cho Gido vién chu | Hoac  dugc  Khoa
cho phép, Xéa tén vi SV | nhiém (GVCN)/C6 | thong bao qua cac
khong dang ky mon hoc | van hoc tap (CVHT) | kénh lién lac va truyén
HK 252 (trir SV cho diém | danh sach & huéng | thong.
Bv LVTI\I Vé} bd sung dan quy trinh. 2. SV c6 thoi khoa
NgogP nglt dang ky tot biéu trong HK252
nghiép). thudc cac truong hop
P. CTSV nhin dir li¢u tir budc thoi hoc, x0a tén,
Buée 1 P.DT thong bao dén tam dung vi dang ky
Khoa khong du s6 tin chi
theo quy dinh va du
Dot2 diéu kién xem xét ciru
02/02/2026 | 04/02/2026 | - Dot 2: DSSV du kién xét lam don clu xét,
Budc thdi hoc, Budc tam giai trinh nop cho
dtrng, Canh bdo... GVCN/CVHT/Khoa.
Cong bd tinh trang du
kién xu Iy hoc wvu tai:
MyBK/app >> xem thong
tin va ho so sinh vién >>
Tinh trang/Quyét dinh.
P. CTSV nhéan dir li¢u tir
P.DT thong biao dén
Khoa




Budc 2

06/02/2026

09/02/2026

1- Khoa théng bao
SV Lich xur Iy hoc
vu.

2- Khoa thong bao
cho Gido vién chu
nhiém (GVCN)/Cb
van hoc tap (CVHT)
danh sach & hudng
dan quy trinh.

3-  GVCN/CVHT
thong bao cho SV,
bao dam lién lac
duoc hoac ghi rd cac
truong hop khong
thé lién lac.

1- SV kiém tra tinh
trang du kién xur 1y hoc
vu tai: MyBK/app >>
xem thong tin va hd so
sinh vién >> Tinh
trang/Quyét dinh.
Hodac duoc Khoa
thong bao qua cac
kénh lién lac va truyén
thong.

Bude 3

10/02/2026

24/02/2026

1 — GVCN/CVHT
tim hiéu va tu van
cho sinh vién, 1én ké
hoach hoc tdp phu
hop.

2 - GVCN/CVHT
cho SV dién CB 1
va CB2 va BTH vi
hoc luc dang ky nhu
cau hd trg hoc tap.

1 — Huéng dan sinh
vién dién forms biéu
mau clru xét hoc vu
(Khoa tao va chia sé
cho GVCN hoic
GVCN tu tao).

2 - SV ¢6 hoc luc yéu
bi CB hoc vu va BTH
vi hoc luc dang ky
nguyén vong tham gia
chuong trinh HO trg
hoc tép.

Budc 4

25/02/2026

27/02/2026

GVCN  thu thép
thong tin nhan xét
vao biéu mau va giri
lai Khoa danh sach
ciru xét, khong cuu
xét, chuyén hinh
thure dao tao.

Theo biéu mau (BM1)

Budc 5

02/03/2026

06/03/2026

Khoa hop Hoi dong
xtr 1y hoc vy, xem
xét va cho ¥ kién
ctru xét hay khong
clru xét.

Bién ban hop va danh
sach sinh vién ctru xét
hay khong cuu xét

Budc 6

09/03/2026

11/03/2026

Khoa tong hop két
qua cuu xét gui P.
CTSV theo hudng
dan.

DSSV khong lién lac
duoc (SV va PH)

Budc 7

12/03/2026

16/03/2026

P. CTSV tong hop DSSV
gui P. BT ra quyét dinh




Budc 8

18/03/2026

25/03/2026

PDT ra quyét dinh budc
thoéi hoc, x6a tén, tam
dung va thu nhan lai dién
bi XLHYV, cép nhat quyét
dinh tai MyBK/app >>
xem thong tin va hd so
sinh  vién >> Tinh
trang/Quyét dinh.

Khoa phéi hop tiép
tuc lién lac véi SV
& gia dinh céc
truong hop thu bi
tra ve.

1- P. CTSV in thu bao
xtt ly hoc wvu céc
truong hop c6 quyét
dinh budc thoi
hoc/nghi hoc/xda tén
dé goi vé gia dinh.

2- Cac truong hop thu
bi tra vé (khong gui
dugc), P. CTSV s¢
chuyén thong tin dén
Khoa

Budc 9

20/04/2026

12/05/2026

DKMH 261 dot 1

1- Khoa théng bao
SV quyét dinh dy
kién tinh trang sinh
vién

2-  GVCN/CVHT
xem xét, trao ddi véi
SV hodc nguoi lién
lac cua SV (néu
cﬁn), nhin xét vao
don.

1- Thu nhéan dé ding
ky mén hgc cho
HK261 (dién SV ndp
don ciru xét tré han):

- Dién SV Tam durng vi
DKMH khong du tin
chi: Tai Phiéu dang ky
thu  nhan lai (tai
hemut.edu.vn >> Biéu
mau), dién day du
thong tin, ndp tai
BKSI.

- Dién SV Buoc thoi
hoc vi hoc luc, Xoa tén
vi tam dung qud han
cho phép & Xoa tén vi
SV khong dang ky mon
hoc HK251: ndp don
cliru xét cho
Khoa/GVCN/CVHT

Theo quy dinh, tir
Khéa 2021 tré vé sau,
SV bi budc thoi
hoc/xda tén chi c6 thé
duoc xem xét tam
hodn viéc bi budc thoi
hoc/x6a tén 01 1an cho
toan bd khoéa hoc
(khéng ap dung cuu
xét cho truong hop
budc théi hoc vi hoc
luc khong c6 thoi khoa
biéu HK252 va trudng
hop xo6a tén vi tam
dung qua han cho
phép). Cac SV bi budc
thoi hoc/xba tén c6 thé




xin chuyén sang hinh
thdc VLVH, hoic
tham gia tuyén sinh lai
tr dau. Pong thoi, tir
HK251, da ap dung
quy dinh nay cho tit ca
SV chinh quy, vira lam
vira hoc, dao tao
thuong xuyén

Buodc
10

HK261

Trudc
12/05/2026

1- Khoa xem xét cac
truong hgp céan cuu
xét bo sung

2- Khoa tong hop
két qua ciru xét giri
PDT theo hudng
dan (Khoa luu y giri
danh sach 1 lan cho
P.CTSV dé tong hop
gui P.DT).

PDT ra quyét dinh thu
nhan lai, cép nhat
quyét dinh tai
MyBK/app >> xem
thong tin va ho so sinh
vién >> Tinh
trang/Quyét dinh.

Hudng
dan:
danh
cho SV
da
hoan
thanh
CTbT

PDT cép nhat va ra quyét
dinh khi SV da hoan
thanh diéu kién tot
nghiép.

Thu nhén tét nghiép:

Dién tam dirng/Xo6a
tén vi SV khong diang
ky mén hoec:

- Khi SV du diéu kién
tot nghiép dang ky t6t
nghiép bd sung tai
BKSI >> muc Tét
nghiép. PDT s& tu
dong ra quyét dinh thu
nhén cho SV du diéu
kién t6t nghiép va co
tén trong danh sach du
kién tt nghiép.

- SV theo doi tinh
trang SV cép nhat tai
MyBK/app >> xem
thong tin va ho so sinh
vién >> Tinh
trang/Quyét dinh,
trang thai chuyén sang
“Dang hoc” thi vao
dang ky khai bao
thong tin tot nghiép.

Dién bugc thdi hoc,
x0a tén:




- Khi SV du diéu kién
t6t nghiép hodc co tén
trong danh sach du
kién t6t nghiép thi SV
lién hé truc tiép PBT
dé nop Pon thu nhan
lai dé xét tot nghiép.

Luu y: Thoi gian nop
don ciru xét phai dam
bao du thoi gian xu ly
thu nhdn, xét tot
nghiép va cdp bang
trong thoi gian dao tao
va dwoc phép cap bang
1ot nghiép theo quy
dinh.

Kinh mong Ban chti nhiém cac Khoa h tro trién khai va thuc hién cong tac hoc vu theo lich

thong bao.
Tran trong./.

Noi nhan:
+ Cac Khoa, PDT;
+ Luu, VT.

TRUONG PHONG CTSV
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Tran Viét Toan
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