M3 sd tai liéu: NS.01.M02

L MO TA CONG VIEC Phién ban: 01

GULISRE I AL T Ngay ban hanh: 01/06/2025

ISO 9001:2015 S trang: 02

1 B0 phén tuyén dung: BP Quén 1y chét luong
2 Vi tri tuyén dung
TRUONG PHONG QUAN LY CHAT LUOQONG (QC/QA MANAGER)
S6 lwong: 01; Giéi tinh: Nam
3 Muc tiéu cong viéc
Thiét 1ap, van hanh va giam sat toan b hé thong kiém soat chit lugng tai nha may. Pam bao 100% san phim dau
ra dat tiéu chuin k¥ thuét, giam thiéu ty 16 hang 16i (NG) va t6i wu hoa quy trinh san xuit thong qua kiém soat
nghiém ngit cac khau tir nguyén lidu déu vao dén thanh pham.
4 Nhiém vu chinh
- Quan Iy hé théng: Quan 1y va diéu hanh hoat dong ciia bd phan Quan 1y Chét lugng, phan céng nhan sw, 1ap
ké hoach, td chirc va giam sat cac hoat dong kiém soat chét lwong. Duy tri va cai tién hé thong quan 1y chét
lwong (ISO 9001:2015, 5S...). X4y dung céc tiéu chuin kiém tra (SIP) cho ting céng doan san xuét.
- Kiém so4t ddu vao (IQC): Giam sat viéc kiém tra chat lugng nguyén vét liéu, phu tung nhap kho tir NCC.
- Kiém soat qua trinh (IPQC): Truc tiép giam sat cic cong doan trén diy chuyén san xuét (han, lap rap, bin
keo, CNC...). Phat hién va ngan chan kip thoi cac su cb k¥ thuat.
- Kiém soat dau ra (FQC/OQC): Phé duyét chit lwong thanh phdm cubi cing trude khi xuit xuong.
- Xir Iy sw ¢b: Chu tri phén tich va danh gi4 nguyén nhén cac san pham 13i, thiét 1ap cac bién phap khic phuc va
phong ngtra (CAPA).
- Quén ly ddi ngii: Tham gia tuyén dung, dao tao k¥ ning chuyén mén cho nhan vién QC. Phan cong trach nhiém
va gidm sat tac phong lam viéc tai xudng.
- Bao cdo: Phan tich dit lidu chét lugng dinh ky (ty 1¢ 13i, nguyén nhan chu yéu) va hiéu qua hoat dong, dé xuét
cac giai phap cai tién quy trinh dé tham muwu cho Ban Giam ddc phuong an cai tién ning suat.
5 Yéu ciu cong viée
- Tudi: < 35 tudi
- Trinh d6: Tbt nghiép Cao d:flng/Dai hoc tr¢ 1én cac nganh: Cong nghé 0 t6, Co khi, Co khi ché tao hodc céac
nganh k¥ thuat lién quan.
- Kinh nghiém: C6 tdi thiéu 3 — 5 ndm kinh nghiém trong linh vuc quan 1y chat luong san xuat cong nghiép. Uu
tién tng vién c6 kinh nghiém trong nganh xe tai, thung xe, thung lanh hodc co khi k¥ thuat.
- Ngoai ngir: Tiéng Anh chuyén nganh (doc hiéu tai liéu k¥ thuat).
- Kién thire: * Am hiéu sau vé tiéu chuan ISO 9001:2015.
+ St dung thanh thao cac dung cu do luong k¥ thuat.
+ Poc hiéu ban vé k¥ thuat phtrc tap (AutoCAD, Inventor).
- K¥ ning: * K¥ ning giai quyét van dé tai hién truong (Genba).
+ Quyét doan trong viéc dinh chi san xuat néu phat hién 15i hé théng nghiém trong.

+ St dung tdt cac cong cu quan 1y chit luong (7 cong cu QC, Kaizen, Lean...).




- Thai d9 & T6 chit:

+ Chu dong & Trach nhiém: Ty giac trong viéc kiém so4t hién truong, dam chiu trach nhiém cao nhét vé chét
lwong san pham truée Ban Giam ddc.

+ Quan ly thoi gian & Deadline: C6 kha ning sap xép cong viéc khoa hoc, dam béo tién d6 kiém tra theo ding
ké hoach san xuét va cam két thoi gian giao hang.

+ Chinh tryc & Ti mi: Trung thuc trong bao céo chit lugng va can than dén timg chi tiét nho nhit.

+ Ban linh: Chiu dugc 4p luc cong viée cao va quyét doan trong xtr 1y su ¢d.

6 Quyén lgi

Mirc lwong canh tranh, thudng 18/Tét va cac ché d6 dai ngd theo quy dinh cong ty.
Pugc dao tao chuyén sau vé nganh cong nghiép 6 t6 tai va cac giai phap vén tai lanh.
Pay du ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo Luét Lao dong.
Méi truong lam viée chuyén nghiép, hoa dong, twong trg 13n nhau.
Thoi gian lam viéc: Ttr 07g30 - 16g30 (Thir 2 - Thi 7).

Dja diém 1am viéc: Tru s& chinh — 550 Ap 4, Xa Lwong Hoa, Tinh T4y Ninh (xi Tan Btru, huyén Bén Lurc,
tinh Long An cii)

Nop hé so vui 1ong giri CV vé: Email: hens@quyenauto.com heic

Zalo: 0901.632.591 (Ms. Linh) - 0901.654.302 (Ms. Ngan)
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B) phin tuyén dung: Bo phan Ban hang

Vi tri tuyén dung

NHAN VIEN KE HOACH KINH DOANH S6 lugng: 01

Muc tiéu cong viéc

Tim kiém co hoi kinh doanh méi, xay dung chinh sach ban hang, phan tich thi trudong va hd tro hoat dong kinh
doanh hiéu qua, phut hop voi dic thu ki thuat ctia san pham nganh 6 to.

Nhiém vu chinh
A. Cong viéc Ké hoach Kinh doanh

Phdi hop v6i Sales Manager xay dung ké hoach ban hang theo nam, thang va tuin
Cép nhat ké hoach ban hang h'flng tuan dua trén

Hop ddng da ky

Bao gia dang theo doi

Khach hang tiém ning

Duy kién giao hang

+ + + + +

Nang lyc san xuét

+ Muc tiéu doanh sb/m? thung
Theo ddi tién do thuc hién ké hoach ban hang theo tirng salesman, tirng nhoém khach hang va ting loai
san pham
Tong hop dit lidu pipeline ban hang dé du bao doanh sé thang/quy
Canh bao sém cac rui ro khong dat ké hoach, vi du: thiéu don hang, ty 1€ chdt thép, bao gia khong dugc
follow, khach hang doi lich ky hop dong

B. Phan tich va dé xuét chién lwgc kinh doanh

Theo dbi thi truong, dbi thu, gid ban va nhu cau khach hang

Phén tich nhom khach hang c6 tiém ning cao: OEM, dai 1y, khach hang 1é, doanh nghiép van tai, thiy hai
san, nong san, thuc phém, logistics

Dé xuét khu vuc can tap trung ban hang

Dé xuét chinh sach ban hang, chuong trinh xuc tién, phuong an tiép can dai Iy hiéu qua

Téng hop cac nguyén nhan mat don va dé xuat giai phap cai thién ty 1& chét

Phan tich sb liéu ban hang, dir li¢u thi truong, xu hudng san phém dé dé xuit chién lugc kinh doanh ngén
va dai han.

ciu cong viéc

Tudi: <37 tudi

Trinh d9: Tt nghiép Cao dang/Dai hoc chuyén nganh Quan tri kinh doanh, Co khi 6 t6 hodc nganh lién quan.
Kinh nghiém:

C6 kinh nghiém ban hang (B2B, B2C), diém cong néu timg lam trong cac linh vure: Béan xe tai, Ban thing
xe tai, O t6 thuong mai, ......

C6 mdi quan hé véi dai 1y xe tai Isuzu, Hino hodc cac hing xe tai.

Ky nang:

Tu duy ké hoach, tong hop va phén tich s6 liéu ban hang

Thanh thao Excel, PowerPoint biét 1ap bang ké hoach, theo ddi pineline, forecast doanh s0.

Thai do:

Chu dong trong cong viée, biét sip xép thoi gian va dam bao tién do cong viéc.



Ning dong, thao vat, san sang di thi trudng.
- Ul tién:
Ul tién tmg vién ting lam nhan vién ban hang/Ké hoach kinh doanh ¢ cac cong ty, dai 1y 6 to
C6 bang 14i xe hang B2 tré 1én.
Kha ning giao tiép, trinh bay bang Tiéng Anh.
Ul tién ing vién am hiéu thi truong Long An, TP.HCM, mién Tay hodc cac khu vyce co6 nhiéu hoat dong
van tai, thiy hai san, ndng san, thuc phém, logistics

6 Quyén loi
Muc luong thoa thudn dua trén nang luc va kinh nghiém cé nhan.
Thuong 18/Tét va cac ché do dai ngd theo quy dinh cong ty.
Puoc dio tao vé san pham, k¥ thuat thung xe, quy trinh ban hang va k¥ ning tu van khach hang
Pay du ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo Luat Lao dong.
Bao hiém tai nan PTI 24/7 khi tr& thanh nhan vién chinh thirc.
C6 co hoi phat trién 1én Sales Senior, Sales Leader.
Moi trudng lam viéc chuyén nghiép, hoa déng va hd trg 13n nhau.

7 Thdoi gian lam viée: Tur 07g30 - 16g30 (Thr 2 - Thu 7).
8 Dia diém 1am viéc: Tru s¢ chinh — S6 550 Ap 4, Xa Luong Hoa, Tinh Tay Ninh (Huyén Bén Lirc, Long An cii)

9 Phuwong thic lién hé va Nop ho so: Giri CV vé Email: hens@quyenauto.com
hodc Zalo: 0901.632.591 (Ms. Linh) - 0901.654.302 (Ms. Ngan)



5 M3 sb tai liéu: NS.01.M02
‘ L Phién ban: 01

GUEEN AL TD :
ISO 9001:2015 SO trang: 01

MO Ti& CONG VIEC Ngay ban hanh: 01/06/2025

1 B phan tuyén dung: San xuit

2 Vi tri tuyén dung
NHAN VIEN KE HOACH VA CAI TIEN SAN XUAT S6 lwong: 01

3 Muc tiéu cong viéc
bam bao cong tac lap ké hoach va theo ddi tién d6 san xuit duge thuc hién chinh xéc, hiéu qua, dap Gng ké hoach giao
hang va t6i ru ngudn lyc. Pdng thoi nghién ctru, thiét ké, cai tién san pham, cong cu va quy trinh san xuat nham nang
cao nang sut, chat lugng, tinh 6n dinh va hién dai hoa hoat dong san XUuét.

4 Nhiém vu chinh

Tiép nhén thong tin don hang va 1énh san xudt tir phong Ban hang va Phong K5 thuat.

Lap ké hoach san xut chi tiét theo tué‘ln/théng/ném dua trén nang lyc san xuét va ton kho vat tu.
Phéi hop vé6i phong K thuét, Kho va cac td san xudt dé phan bo ngudn luc va vat tu hop 1y.
Theo dai tién do san xut, kip thoi diéu chinh ké hoach khi c¢6 phat sinh.

Théng ké va phan tich dit liéu san xuit nhim dé xut cai tién quy trinh.

Trién khai quy trinh san xuat hang mau.

Theo d&i danh gia quy trinh va qua trinh trién khai san xuét.

Cai tién cong cu may moc phuc vu san xuét hiéu qua.

Thiét ké san phim theo yéu ciu cua khach hang.

Thue hién cac cong viée khac theo phan cong cua cip quan 1y.

5 Yéu cau cong viéc

Tudi: < 35 tudi

Trinh do: Tét nghiép Pai hoc nganh Co khi ché tao, Co dién tir, Cong nghé O 10, Ché tao may hodc cac nganh lién quan.
Kinh nghiém: t5i thiéu 06 thang kinh nghiém 1am viéc trong méi trudng co khi, san xudt hodc linh vuc lién quan.
K¥ ning:

Doc hiéu tai liéu k§ thudt bang tiéng Anh.

Thanh thao phﬁn mém thiét ké CAD, Inventor, si dung dugc phﬁn mém CAM (Mastercam...).

Thélnh thao Microsoft Office (dic biét Excel), cac phan mém quan 1y san xuat (wu tién biét ERP), phan mém phan
tich so liéu Power BI hodc cong cu tuong duong.

Am hiéu vé linh vuc co khi. Tu duy nhay bén vé két cau méay cong cu va thiét bi phuc vu san xuat.

Hiéu biét cin ban vé hé thong tu dong hoa ing dung.

Tu duy phén tich, cai tién va giai quyét van dé k¥ thuat.

Thai do:

Chu dong, can thén, ti mi, trung thuc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

C4 tinh than hoc hdi, cau tién va san sang tiép thu ky thuat moi.

C6 kha ning 1ap ké hoach, sip xép cong viéc va dam béo tién do.

Kha nang phi hop, 1am viéc nhom va hd tro cac bo phéan lién quan.

6 Quyén loi

Mirc luong thoa thuan dua trén ning lyc va kinh nghiém ca nhan.

Thuong 18/Tét va cac ché do dai ngd theo quy dinh cong ty.

Pugc dao tao chuyén sau vé san pham, quy trinh san xuat va k¥ thuat thung xe.
Pay du ché 46 BHXH, BHYT, BHTN theo Luét Lao dong.

Bao hiém tai nan PTI 24/7 khi tré thanh nhan vién chinh thirc.

Moi trudng lam viéc chuyén nghiép, hoa dong va hd trg 1an nhau.

7 Thoi gian 1am viéc: Tir 07g30 - 1630 (Thit 2 - Thtt 7)
8 Dia diém 1am viéc: Tru so chinh — S6 550 Ap 4, Xa Luwong Hoa, Tinh Tay Ninh (Huyén Bén Lirc, Long An cii)

9 Phuong thirc lién hé va Nop ho so: Gii CV vé Email: hens@quyenauto.com

hodc Zalo: 0901.632.591 (Ms. Linh) - 0901.654.302 (Ms. Ngén)
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GLSIen Ao

M3 s tai lidu: NS.01.M02

Ngay ban hanh: 01/06/2025

0 9001:2015 S6 trang: 01

5

6

Bo phan tuyén dung: Bo phan Hau Mai

Vi tri tuyén dung: NHAN VIEN KY THUAT HAU MAI
S6 lugng: 01

Muc tiéu cong viéc
bam bao viéc 1ap ke hoach stra chira thung xe tai (dong lanh, bao 6n, kin) dieén ra chinh xac, hi¢u qua
va dung tién d6 giao hang, dong thoi to1 wu hda nguon lyc stra chira.

Nhiém vu chinh
Tiép nhan thong tin stra chira va thong tin ki thuat tir khach hang, 1én bao gia tu vin cho khach hang
Lap ké hoach Hau mai chi tiét theo tuan/thang/nam dwa trén ning lyuc sira chita va ton kho vat tu.
Phéi hop véi phong K¥ thuat, Phong San xuat va BP Kho dé phan bo ngudn luc va vat tu hop 1y.
Theo d&i tién do sira chita, kip thoi diéu chinh ké hoach khi c6 phit sinh.
Thdng ké va phan tich dir liéu Hau mai nham dé xuat cai tién quy trinh.
Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cta cip quan 1y.

Yéu ciu cong viéc
Tudi: < 30 tudi
Trinh dd: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh K§ thuat O To, Co khi O t6, Ché tao may hodc tuong
duong.
Kinh nghiém: Ung vién c6 kinh nghiém 1ap ké hoach trong linh vuc Vin tai, Logistics, O t6 tai. Uu
tién ing vién c6 kinh nghi¢m trong nganh thung xe tai, xe dong lanh.
Ky nang:
Thanh thao Microsoft Office (dac bi¢t Excel)
Biét str dung phan mém phan tich s6 liéu Power BI hodc cong cu twong duong AutoCAD, ERP 13 1oi thé.
K¥ niang tinh toan, lap ké hoach va quan 1y thoi gian tét.
C6 kha nang lam viéc nhom, phdi hop lién phong ban
Thai do:
Tinh than hoc héi cao, ning dong va c6 kha ning tw nghién ctru cac van dé phat sinh.
Nhanh nhen, can than, chiu duge ap luc cong viéc va quan ly thoi gian tdt.
Chu dong, c6 trach nhiém, biét quan ly thoi gian va lam viée theo deadline.
Ut tién tmg vién ¢ dinh hudng lam viée lau dai va phat trién 1én cac vi tri quan 1y.

Quyén lgi
Mitic luong thoa thuan dya trén nang luc va kinh nghiém cé4 nhan.
Thuong 18/Tét va cac ché d6 dii ngd theo quy dinh cong ty.
Pugc dio tao nghiép vu chuyén mon, dao tao chuyén sau vé nganh cong nghiép 6 t6 tai va cac
giai phap van tai lanh.
Pay da ché d6 BHXH, BHYT, BHTN theo lut Lao dong.
Bao hiém tai nan PTI 24/7 khi tr& thanh nhan vién chinh thuc.
Mbi trudng lam viéc ning dong, c¢6 16 trinh phat trién nghé nghiép rd rang

-Thoi gian lam vige: tir 07g30-16g30 (tht 2 - thu 7)

- bia

diém lam viéc: Tru s¢ chinh — 550 Ap 4, X3 Luong Hoa, Tinh T4y Ninh (Huyén Bén Lirc, Long An cil)

Nop hd so vui long giri CV vé: Email: hens@quyenauto.com hode

Zalo: 0901.632.591 (Ms. Linh) - 0901.654.302 (Ms. Ngén)
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